
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือการปฏบิัติงานการจัดเก็บภาษีปาย 

ภาษีปาย คือ ภาษีท่ีจัดเก็บตาม พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. ๒๕๑๐ โดยจัดเก็บจากเจาของ ปายท่ีติดต้ังปาย 

ซึ่งแสดงช่ือ ยี่หอ หรือเครื่องหมายการคาหรือโฆษณาหรือกิจการอื่นเพื่อหารายไดไม วาจะแสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ 

1. ปายท่ีตองเสียภาษี คือ ปายแสดงซื้อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายการคาหรือโฆษณาหรือกิจการอื่นเพื่อหา รายได

ไมวาจะแสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ ดวยตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีเขียน แกะสลักจารึก หรือทำใหปรากฏดวย

วิธีอื่น 

  ๒. ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย คือ “เจาของปาย” มีหนาที่เสียภาษีปาย โดยเสียเปนรายป ยกเวนปายที่เริ่มติดต้ัง 

หรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายต้ังแตวันเริ่มติดต้ังหรือแสดงจนถึงวันส้ินปและใหคิดภาษีปายเปน รายงวด งวดละสาม

เดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปายต้ังแตงวดท่ีติดต้ังปายจนถึงงวดสุดทายของป ท้ังนี้ตามอัตราท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

   หากไมมีเจาของปายมายื่นแบบแสดงรายการภาษีปายหรือเจาพนักงานหาตัว เจาของปายไมพบ หนาท่ีในการ

จายภาษีปายนั้น ๆ จะเปนของผูครอบครองปาย ซึ่งอาจเปนผูท่ีมายื่น แบบรายการปาย 

๓. ปายท่ีไดรับยกเวนไมตองเสียภาษี ไดแก 

3.๑ ปายท่ีแสดงไว ณ โรงมหรสพ และบริเวณของโรงมหรสพนั้น เพื่อโฆษณามหรสพ 

3.๒ ปายท่ีแสดงไวท่ีสินคาหรือส่ิงหุมหอหรือบรรจุสินคา 

๓.๓ ปายท่ีแสดงไวในบริเวณงานท่ีจัดข้ึนเปนครั้งคราว 

๓.๔ ปายท่ีแสดงไวท่ีคน หรือสัตว 

๓.๕ ปายท่ีแสดงไวภายในอาคารท่ีใชประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นหรือภายใน อาคารซึ่งเปนท่ี  

รโหฐาน ท้ังนี้เพื่อหารายได และแตละปายมีพื้นท่ีไมเกิน ๓ ตาราง เมตร (ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 

๘ พ.ศ. ๒๕๔๒  

๓.๖ ปายของราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค หรือราชการสวนทองถิ่นตามกฎหมายวา ดวยระเบียบ 

บริหารราชการแผนดิน 

๓.๗ ปายขององคการท่ีจัดต้ังข้ึนตามกฎหมายวาดวยการจัดต้ังองคการของรัฐบาลหรหือตามกฎหมายวา

ดวยการ นั้น ๆ และหนวยงานนำรายไดสงรัฐ 

๓.๘ ปายของธนาคารแหงประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ธนาคารเพื่อการ

สหกรณ และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 

๓.๙ ปายของโรงเรียนเอกชนตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษา เอกชน ท่ีแสดง

ไว ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษา เอกชนนั้น 

๓.๑๐ ปายของผูประกอบการเกษตรซึ่งคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 

3.11 ปายของวัด หรือผูดำเนินกิจการเพื่อประโยชนแกศาสนาหรือกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ 

3.12 ปายของสมาคมหรือมูลนิธิ 

3.13 ปายตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

 

 

 



๔. การยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีปาย 

๔.๑ ใหเจาของปายซึ่งจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตอพนักงาน เจาหนาท่ี ณ 

สำนักงานทองถ่ินท่ีปายนั้นติดต้ัง ภายในเดือนมีนาคมของทุกป แบบแสดงรายการภาษีปายแทนเจาของปาย ๔๒ ในกรณี

เจาของปายอยูนอกประเทศ ใหตัวแทนหรือผูแทนในประเทศไทยมีหนาท่ียื่น 

๔.๓ ถาเจาของปายตาย เปนผูไมอยู เปนคนสาบสูญ เปนคนไรความสามารถหรือเปนคน เสมือนไร

ความสามารถ ใหผูจัดการมรดก ผูครอบครองทรัพยมรดกไมวาจะเปนทายาทหรือผูอื่น ผูจัดการทรัพยสิน แลวแตกรณี มี

หนาท่ีปฏิบัติการตามมาตรา ๑๒ แทนเจาของปาย 

 ๔.๔ เจาของปายผูใดติดต้ังปายอันตองเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม ใหเสียภาษีตามอัตราท่ีกำหนด

ในกฎกระทรวง 

  ๔.๕ เจาของปายติดตั้งปายใหมแทนปายเดิมและมีพื้นที่ ขอความ ภาพ และเครื่องหมาย อยาง

เดียวกับปายเดิมท่ีไดเสียภาษีปายแลว ใหไดรับการยกเวนภาษีเฉพาะปท่ีติดต้ังหรือแสดงปาย 

  ๔.๖ เจาของปายเปล่ียนแปลงแกไขพื้นท่ีปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนใน ปายท่ีได

เสียภาษีปายแลว อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพิ่มขึ ้น ใหเสียภาษีเฉพาะจำนวนเงินภาษีที่ เพิ่มขึ้น ถาเปนปายท่ี

เปล่ียนแปลงแกไขขอความ ภาพ และเครื่องหมายท้ังหมดใหเสียภาษีปายตาม มาตรา ๗ (ปายท่ีเริ่มติดต้ังหรือแสดงในป

แรกใหเสียภาษีปายต้ังแตวันเริ่มติดต้ังหรือแสดงจนถึงวันส้ิน ปและใหคิดภาษีปายเปนรายงวด งวดละสามเดือนของป โดย

เริ่มเสียภาษีปายต้ังแตงวดท่ีติดต้ังปาย จนถึงงวดสุดทายของป  

 ๔.๗ ใหเจาของปายตาม ขอ ๔.๔,๔.๕ และ ๔.๖ ยื่นแบบแสดงรายภาษีปายตอพนักงาน เจาหนาท่ี

ภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีติดต้ังหรือแสดงปาย หรือนับแตวันเปล่ียนแปลง แกไขขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายในปาย

เดิม แลวแตกรณี 

๕. การคำนวณพื้นท่ีปาย อัตราคาภาษีปาย และการคำนวณภาษีปาย 

๕.๑ การคำนวณพื้นท่ีปายท่ีมีขอบเขตกำหนดได 

พื้นท่ีปาย = สวนท่ีกวางท่ีสุด x สวนยาวท่ีสุดของขอบเขตปาย(เปน ตร.ซม.  

๕.๒ การคำนวณพื้นท่ีปายท่ีไมมีขอบเขตกำหนดได 

พื้นที่ปาย = ตัวอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่อยูริมสุดเปนขอบเขตสำหรับกำหนด สวนกวาง

ท่ีสุดและยาวท่ีสุด แลวคำนวณเปน ตร.ชม 

★  เมื่อคำนวณพื้นท่ีของปายแลว มีเศษเกินกึ่งหนึ่งของหารอยตารางเซนติเมตรใหนับเปน หา

รอยตาราง เซนติเมตร ถาไมเกินกึ่งหนึ่งใหปดท้ิง 

★  ถามีอัตราท่ีตองเสียภาษีต่ำกวาปายละ ๒๐๐ บาทใหเสียภาษีปายละ ๒๐๐ บาท 

 

 

 

 

 



6. อัตราภาษีปาย 

กฎกระทรวงกำหนดอัตราปาย พ.ศ 2563 แบงเปน 3 อัตรา ด้ังนี ้

ลักษณะ อัตรา (บาท / 500 ตร.ซม.  
(1) ปายท่ีมีอักษรไทยลวน 

(ก  ปายท่ีมีขอความท่ีเคล่ือนท่ีหรือเปล่ียนปนขอความอื่นได 
(ข  ปายนอกจาก (ก  

 
10 
5 

(2) ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศหรือภาพและหรือเครื่องหมายอื่น 
(ก  ปายมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพเคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเปนขอความ

อื่นได 
(ข  ปายนอกจาก (ก  

 
52 
26 

(3) ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม และปายท่ีมี 
อักษรไทยบางสวนอยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ 
(ก  ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพเคล่ือนท่ีหรือเปล่ียนเปนขอความ

อื่นได 
(ข  ปายนอกจาก (ก  

 
 

52 
50 

★ ตัวอยางการคำนวณภาษีปาย 

ปายมีขนาดกวาง ๑๐๐ ซม. ยาว ๒๐๐ ซม. เปนปายประเภท ๒ (ข คำนวณภาษีดังนี้  

พื้นท่ีปาย = ๑๐๐๐๒๐๐ ๒๐,๐๐๐ ตร.ซม 

ภาษีปาย = ๒๐,๐๐๐/๕๐๐๕๒๖ = ๑,๐๔๐ บาท 

๗. การประเมินภาษีปายและการชำระภาษีปาย 

๑. ใหเจาของปายหรือผูซึ่งเปนเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตอพนักงาน เจาหนาที่ ณ 

สำนักงานของราชการสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบริหารสวนตำบล  

๒. หลักฐานใชประกอบการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีปาย(ยื่นพรอมแบบ ภป.๑  

๒.๑ กรณีติดต้ังปายใหม 

• บัตรประจำตัวประชาชน 

• สำเนาทะเบียนบาน 

• ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 

• หนังสือรับรองหุนสวนบริษัท 

• ใบอนุญาตติดต้ังปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทำปาย 

• รูปถายปาย 

๒.๒ กรณีปายรายเกา ผู มีหนาที่เสียภาษีที ่เคยยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายแลว ควรนำ

ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายครั้งกอนมาแสดงดว 

 



๓. กระบวนการข้ันตอนการชำระภาษี 

๓.๓ ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.๑ พรอมดวย หลักฐาน  

3.๒ พนักงานเจาหนาท่ีดำเนินการ เปน ๒ กรณี ดังนี ้

1) กรณีท่ีผูเสียภาษีปายประสงคจะชำระภาษีปายในวันยื่นแบบแสดง รายการเสียภาษี

ปาย ถาพนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบและประเมินภาษี ปายไดทันทีใหแจงผู เสีย

ภาษีปายวาจะตองเสียภาษีเปนจำนวนเทาใด 

๒ กรณีผู เสียภาษีปายไมพรอมจะชำระในวันที่ยื ่นแบบแสดงรายการภาษี ปาย 

พนักงานเจาหนาท่ีจะมีหนังสือแจงการประเมิน (ภป.๓ แจง จำนวนเงินคาภาษีท่ี

จะตองชำระแกผูเสียภาษี 

๓.๓ การชำระภาษีภาษีปาย 

๑ เจาของปายมีหนาท่ีชำระภาษีเปนรายป โดยชำระภายใน ๑๕ วัน นับ แตวันท่ีไดรับ

แจงการประเมิน 

๒ สถานที่ชำระ คือสถานที่ที่ไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไวหรือสถานที่อื่นท่ี

พนักงานเจาหนาท่ีกำหนด 

๓ สามารถชำระโดยสงธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารสั่งจายสวน ทองถิ่น โดย

สงไปรษณียลงทะเบียน สงถึงสำนักงานท่ียื่นแบบแสดง รายการภาษีปายไว 

๔ การผอนชำระภาษีปาย ตองมีจำนวนคาภาษี ๓ ,๐๐๐ บาทข้ึนไป ผอน ชำระเปน ๓ 

งวดเทาๆ กัน โดยแจงเปนหนังสือขอผอนชำระ 

๕ ปายติดต้ังปแรก คิดภาษีเปนรายงวดท่ีติดต้ังจนถึงส้ินป ดังนี้  

งวดท่ี ๑ มกราคม - มีนาคม = ๑๐๐% 

งวดท่ี ๒ เมษายน - มิถุนายน = ๗๕% 

งวดท่ี ๓ กรกฎาคม - กันยายน = ๕๐% 

งวดท่ี ๔ ตุลาคม - ธันวาคม = ๒๕% 

การผอนชำระภาษีปาย ใหชำระงวดที่หนึ่งกอนครบเวลากำหนดเวลา ชำระ

ภาษี งวดท่ีสองภายในหนึ่งเดือนนับแตวันสุดทายท่ีตองชำระงวด ท่ีหนึ่ง และ

งวดที่สามภายในหนึ่งเดือนนับวันสุดทายที่ตองชำระงวดที่ สอง ถาผูขอผอน

ชำระภาษีปายผิดนัดชำระงวดหนึ่งงวดใด ใหหมดสิทธิ ท่ีจะขอผอนชำระภาษี

และใหเสียเงินเพิ่มตามกฎหมาย 

 

 



 

 

 

8. เงินเพิ่ม 

    ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายจะตองเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราภาษีดังนี้ 

 8.๑ ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเดือน มีนาคม หรือภายในเวลาท่ีกำหนด เสียเงิน

เพิ่มรอยละ 10 ของคาภาษี 

8.๑ ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไมถูกตอง ทำใหคาภาษีนอยลง ตองเสียเงินเพิ่มรอยละ 10 

ของคาภาษีท่ีประเมินเพิ่มเติม 

8.3 ไมชำระภาษีภายใน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน เสียเงินเพิ่มรอยะ 2 ตอ

เดือนของคาภาษี เศษของเดือนใหนับเปน 1 เดือน 

 

 

 

 

 



9. บทกำหนดโทษ 

๙.๑ ผูใดจงใจแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคำเท็จ ตอบคำถามดวยถอยคำาอันเปนเท็จ หรือ 

นำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเล่ียง หรือพยายามหลีกเล่ียงการเสียภาษีปาย ตอง 

ระวางโทษจำคุกไมเกินหนึ่งป หรือปรับต้ังแตหาพันบาทถึงหาหมื่นบาท หรือท้ังจำท้ังปรับ 

๔.๒ ผูใดจงใจไมยื ่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับตั้งแตหาพันบาทถึงหา 

หมื่นบาท 

๙.๓ ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของเจาหนาที่หรือไมปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงาน เจาหนาท่ี 

ซึ ่งสั ่งใหมาใหถอยคำหรือใหสงบัญชีหรือเอกสารเกี ่ยวกับปายมาตรวจสอบภายใน 

กำหนดเวลาอันสมควรตองระวางโทษจำคุกไมเกินหกเดือน หรือปรับต้ังแตหนึ่งพันบาทถึง

สอง หมื่นบาทหรอืท้ังจำท้ังปรับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

องคการบริหารสวนตำบลอีสานเขต 

เบอรโทรสำนักงาน : 0 441 92534 

เบอรโทรงานพัฒนาเละจัดเก็บรายไดกองคลัง  : 0 441 92536 

อเีมล : www.sarsban_06312305@gmail.go.th 

ติดตอสอบถามผานเว็ปไซตไดท่ี : https://esanket.go.th/ 
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